
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAJIRA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de noviembre de 2024

36-02-00-044-
000000

MHltromp LINDA DE JESUS TROMP 
VILLARREAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 74824 Fecha Solicitud 2024-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2024 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANDRES 
ALFONSO 
MARTINEZ 
ROMERO

CC:  84101925 Contratista: 
Gestor SBDC Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-02 2024-12-02 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
VILLANUEVA 0,5 No 50

2024-12-03 2024-12-03 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
VILLANUEVA 0,5 No 50

1 4.885.000,00 252.390,00 252.390,00 100.000,00 352.390,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y 
ORIENTACION A LA EMPRESA - 
FUNDACION NACIONAL DE APOYO 
COMUNITARIO - FUNAC Y D39 
TODO UN POCO DEL MUNICIPIO DE 
VILLANUEVA, EN LA FASE DE 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL.

Totales Solicitud de Comisión 252.390,00 100.000,00 352.390,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y ORIENTACION A LA EMPRESA - FUNDACION NACIONAL DE APOYO COMUNITARIO - FUNAC Y D39 TODO UN POCO DEL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, EN LA FASE DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
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Hora de firma: 2024/11/27 10:40:24 -05:00
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GTH-F-087 V.01 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 10 de diciembre del 2024.  

PRESENTADO A: LINDA DE JESUS TROMP VILLAREAL – Director Regional. 

ORDEN DE VIAJE 
No: 74824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

02 de diciembre de 2024 
03 de diciembre de 2024 

02 de diciembre de 2024 
03 de diciembre de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Villanueva. 
Villanueva. 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

La Guajira – Agroempresarial y 
Acuícola 

Fonseca - Villanueva – 
Fonseca. 
Fonseca - Villanueva – 
Fonseca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento y orientación a las 
empresas FUNDACIÓN NACIONAL DE APOYO COMUNITARIO FUNAC y D&#39 
TODO UN POCO, del municipio de Villanueva, en la fase de fortalecimiento 
empresarial. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. El día 02 de diciembre del 2024, siendo las 08:00 am nos reunimos en la calle 

20 # 8ª-106, en el municipio de Villanueva, la Guajira, el Emprendedor LICETH 
KARINA SUAREZ GUERRA y el Orientador de Emprendimiento ANDRES 
ALFONSO MARTINEZ ROMERO, con el objetivo de continuar el proceso de 
fortalecimiento en el Plan de Acción a la empresa FUNDACION NACIONAL DE 
APOYO COMUNITARIO – FUNAC, durante la asesoría en común acuerdo con 
el empresario, se analizó el resultado que arrojo el indicador, GESTIÓN DE LA 
TRANSFORMACIÓN DIGITAL, describe que en la empresa conoce de 
transformación digital, pero solo hace uso de algunas herramientas de 
almacenamiento y captura de información digitales que se pueden lograr a través 
de sus canales online; aumentar sus esfuerzos en esta área le generaría la 
oportunidad de contar con bases de datos organizadas, de fácil acceso, 
tabulación y análisis para la toma de decisiones,, se describe las Acciones 
proyectadas: 
Se recomienda aumentar sus esfuerzos en el área transformación digital, en la 
actualidad la empresa hace uso de algunas herramientas de almacenamiento y 
captura de información digitales que se pueden lograr a través de sus canales 
online, esto permite generar una base de dato organizada, para la toma de 
decisiones. 
Vamos a realizar entrenamiento en el tema de Bases Prácticas Marketing Digital. 
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Tiene como objetivo enseñar conceptos básicos de marketing digital para 
fortalecer las habilidades para hacer negocios de nuestros empresarios en un 
contexto globalizado. 
Se recomienda enserar a los empresarios a que realicen estrategias de 
digitalización, promoción y comercialización de sus productos y servicios en 
internet y en los diversos medios digitales. 
Los temas implementados en el entrenamiento comprenden el Marketing digital 
como estrategia, la presencia de un sitio web efectivo, el mundo de los 
buscadores, uso del marketing digital para anunciarte, analítica web. 
La importancia del marketing digital ofrece una ventaja cuando se trata de 
generación de leads. La digitalización facilita que los clientes potenciales 
encuentren tu marca, aprendan sobre tus productos o servicios y, en última 
instancia, se conviertan en líderes en tu canalización. 
El empresario se compromete, en implementar estrategias de marketing digital, 
ayuda a orientar a las empresas hacia un público objetivo. Hoy día no se puede 
permanecer ajenos al mercado.  
 

2. El día 03 de diciembre del 2024, siendo las 08:00 am nos reunimos en la calle 
14 # 8-24, en el municipio de Villanueva, la Guajira, el Emprendedor ROSA 
CRISTINA ACUÑA OÑATE y el Orientador de Emprendimiento ANDRES 
ALFONSO MARTINEZ ROMERO, con el objetivo de realizar el diagnostico en el 
fortalecimiento a la empresa D&#39 TODO UN POCO, durante la asesoría en 
común acuerdo con el empresario, se analizó el resultado que arrojo el indicador, 
GESTIÓN DE LA TRANSFORMACIÓN DIGITAL, describe que en la empresa  
conoce de transformación digital, pero solo hace uso de algunas herramientas 
de almacenamiento y captura de información digitales que se pueden lograr a 
través de sus canales online; aumentar sus esfuerzos en esta área le generaría 
la oportunidad de contar con bases de datos organizadas, de fácil acceso, 
tabulación y análisis para la toma de decisiones, para la aplicación de nuevas 
estrategias o el refuerzo de las ya existentes a nivel de mercadeo, ventas o 
administración, e incluso, le podría ayudar a tomar la decisión sobre la necesidad 
de redefinir su modelo de negocio hacia una mayor participación del mercado 
digital, se describe las Acciones proyectadas: 
Se recomienda aumentar sus esfuerzos en el área transformación digital, en la 
actualidad la empresa hace uso de algunas herramientas de almacenamiento y 
captura de información digitales que se pueden lograr a través de sus canales 
online, esto permite generar una base de dato organizada, para la toma de 
decisiones. 
Vamos a realizar entrenamiento en el tema de Bases Prácticas Marketing Digital. 
Tiene como objetivo enseñar conceptos básicos de marketing digital para 
fortalecer las habilidades para hacer negocios de nuestros empresarios en un 
contexto globalizado. 
Se recomienda enserar a los empresarios a que realicen estrategias de 
digitalización, promoción y comercialización de sus productos y servicios en 
internet y en los diversos medios digitales. 
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Los temas implementados en el entrenamiento comprenden el Marketing digital 
como estrategia, la presencia de un sitio web efectivo, el mundo de los 
buscadores, uso del marketing digital para anunciarte, analítica web. 
La importancia del marketing digital ofrece una ventaja cuando se trata de 
generación de leads. La digitalización facilita que los clientes potenciales 
encuentren tu marca, aprendan sobre tus productos o servicios y, en última 
instancia, se conviertan en líderes en tu canalización. 
El empresario se compromete, en implementar estrategias de marketing digital, 
ayuda a orientar a las empresas hacia un público objetivo. Hoy día no se puede 
permanecer ajenos al mercado. 

 

RESULTADOS:  

 
Se acompañaron y orientaron a las empresas FUNDACIÓN NACIONAL DE APOYO 
COMUNITARIO FUNAC y D&#39 TODO UN POCO, del municipio de Villanueva, en la 
fase de fortalecimiento empresarial. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos 
resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes. 
2. Evidencias Fotográficas 

 

 

Acompañamiento y orientación en la fase de Fortalecimiento Empresarial, Municipio de 
Villanueva. 
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Acompañamiento y orientación en la fase de Fortalecimiento Empresarial, Municipio 

de Villanueva. 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento y 

orientación en la fase de 

Fortalecimiento 

Empresarial, en el 

municipio de Villanueva. 

Empresarios y 
Orientador de 

Emprendimiento 

02 y 03 de diciembre del 
2024. 

CONCLUSIÓNES: 
 
A. Se concluye que los Empresarios al finalizar la temática, acompañamiento y 
orientación en la fase de Fortalecimiento Empresarial en la GESTIÓN DE LA 
TRANSFORMACIÓN DIGITAL estarán en condiciones de:  
1. Entender qué es la GESTIÓN DE LA TRANSFORMACIÓN DIGITAL. 
2. Conocer los diferentes herramientas y estrategias que se pueden implementar. 
3. Desarrollar un plan de marketing y ventas para diversificar los mercados y aumentar 
las ventas de productos y servicios. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Andrés Alfonso Martínez Romero 

 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Cuello Cuello 
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